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Checklist gewenste werkwijze 
Vul hier stap voor stap in hoe je zou willen werken, wie daarin welke rol heeft en welke tools je daarbij 
gebruikt? Maak het zo specifiek mogelijk, dus geef bijvoorbeeld ook aan binnen welke tijd iets idealiter 
gebeurd moet zijn. 
 
Spread your wings and fly! 
 
Ellen 
 
 

 
Naam checklist: [vul in waar de werkwijze over gaat] 
Eigenaar checklist: [vul naam in] 
 

Trigger Actie Tool 

Vul hier in welk signaal er door wie aan wie 
gegeven moet worden om de volgende actie 
in het proces in werking te stellen 

Vul hier in wie welke actie moet ondernemen 
naar aanleiding van voorgaande trigger 
 

Vul hierin welke tools of formats gebruikt dienen 
te worden om deze acties goed uit te voeren, 
bijvoorbeeld een bepaald administratiesysteem, 
een opdrachtbevestigingsformat of een 
agendaformat  

Vul hier in welk signaal er door wie aan wie 
gegeven moet worden om de volgende actie 
in het proces in werking te stellen 

Vul hier in wie welke actie moet ondernemen 
naar aanleiding van voorgaande trigger 
 

Vul hierin welke tools of formats gebruikt dienen 
te worden om deze acties goed uit te voeren, 
bijvoorbeeld een bepaald administratiesysteem, 
een opdrachtbevestigingsformat of een 
agendaformat 

Etc. Etc. Etc. 

Etc. Etc. Etc. 
Etc. Etc. Etc. 

 
 


